ZARZADZENIE NR 9/2026
DYREKTORA ADMINISTRZACJI SZKOL I INFRASTRUKTURY SPOLECZNEJ W CHOJNIE

z dnia 1 czerwca 2026 r.

w sprawie regulaminéw Swietlic Srodowiskowych funkcjonujacych na terenie Gminy Chojna

Na podstawie § la Uchwaty Nr XXI1/161/95 Rady Miejskiej w Chojnie z dnia 7 grudnia 1995r. w sprawie
powotlania jednostki budzetowej do obstugi finansowo-organizacyjnej placowek oswiatowych z pozniejszymi
zmianami, zarzagdzam, co nastepuje :

§ 1. Wprowadza si¢ regulaminy funkcjonowania $wietlic $rodowiskowych funkcjonujgcych na terenie
Gminy Chojna prowadzonych przez Administracj¢ Szkoét i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie, stanowiace
zatacznik do niniejszego zarzadzenia:

1) regulamin $wietlic §rodowiskowych funkcjonujacych na terenie Gminy Chojna - zatacznik nr 1,
2) regulamin wycieczek dla swietlic srodowiskowych funkcjonujacych na terenie Gminy Chojna -
zatgcznik nr 2.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wychowawcoéw $wietlic zatrudnionych w Administracji Szkét i Infrastruktury
Spotecznej w Chojnie do zapoznania i przestrzegania regulaminow okreslonych w zatacznikach do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 9/2026
Dyrektora Administracji Szkot i Infrastruktury
Spotecznej w Chojnie

z dnia 1 czerwca 2026 r.

) ) REGULAMIN
SWIETLIC SRODOWISKOWYCH FUNKCJONUJACYCH
NA TERENIE GMINY CHOJNA

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady funkcjonowania i organizacji $wietlic $rodowiskowych
funkcjonujacych na terenie Gminy Chojna, zwanych danej swietlicami.

2. Swietlice $rodowiskowe zostaty utworzone w celu prowadzenia zajeé¢ opiekuficzo-wychowawczych dla
dzieci i mtodziezy z Gminy Chojna.

3. Na zajeciach w $wietlicach srodowiskowych uczestniczy¢ moga dzieci i mtodziez od 1 roku do 24 roku
zycia.

4. Opieke nad uczestnikami w trakcie zajec i na terenie $wietlic sSrodowiskowych sprawuja osoby zatrudnione
przez Administracje Szkoét i Infrastruktury Spotecznej w charakterze wychowawcy.

5. Swietlice srodowiskowe wchodza w struktury Administracji Szkot i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie.

§ 2. ZASADY UCZESTNICTWA W SWIETLICACH SRODOWISKOWYCH

1. Uczestnictwo w zajeciach swietlicy srodowiskowej jest dobrowolne i nieodplatne.

2. Uczestnictwo w §wietlicy srodowiskowej wymaga zlozenia nizej wymienionych dokumentow.

1) Karta Zgloszenia dziecka, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, zawierajaca:

a) Podstawowe dane osobowe uczestnika zajec.

b) Dane osobowe i kontaktowe opiekunow.

¢) Wazne informacje na temat zdrowia dziecka.

d) Informacje o odbiorze dziecka ze $wietlicy, upowaznionych do tego osobach lub jego samodzielnym
powrocie.

e) Zgoda na rejestrowanie wizerunku dziecka podczas zajec.

2) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, stanowigca zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
3. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 2-3 nalezy sktada¢ u wychowawcy w swietlicy sSrodowiskowe;.

4. Ztozenie Karty Zgloszenia i wiaczenie jej do dokumentacji rGwnoznaczne jest z przyjeciem dziecka do
swietlicy $rodowiskowej w charakterze uczestnika oraz zobowigzuje do stosowania Regulaminu Swietlic
Srodowiskowych.

§ 3. ZADANIA I CELE SWIETLIC SRODOWISKOWYCH
1. Swietlica Srodowiskowa realizuje nastgpujace zadania:

1) Wychowawczo-opiekuncze

2) Spoteczne

3) Edukacyjne

4) Wspieranie rozwoju kulturowego

2. Celem gltownym $wietlic jest poprawa spotecznego i emocjonalnego funkcjonowania dzieci i mlodziezy
oraz ich rodzin.
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§ 4. ORGANIZACJA SWIETLIC SRODOWISKOWYCH

1. Swietlice $rodowiskowe w Gminie Chojna dzialaja w wymiarze maksymalnym czterech godzin
tygodniowo.

2. Zajecia odbywaja si¢ w $wietlicach wiejskich lub pomieszczeniach udostgpnionych na dziatalnosé¢
solectwa w budynkach gminnych w danych miejscowosciach.

3. W ramach zaj¢¢ mozliwe sg wyjscia zorganizowane, pod opiekag wychowawcdow, na teren gminy np. spacer
do parku, zabawa na boisku, zabawa na placu zabaw.

4. Dokumentacje organizacji i dziatalnosci $wietlic srodowiskowych stanowia:

1) Regulamin organizacyjny Swietlic Srodowiskowych

2) Dziennik Zajg¢

3) Karty Zgtoszenia uczestnikow swietlicy

4) Plany pracy $wietlicy srodowiskowej

5) Rachunki, faktury, noty ksiggowe obrazujace poniesione koszty
6) Wszelkie notatki, pisma, korespondencja w sprawie tego zadania
7) Sprawozdania z dziatalno$ci $wietlic srodowiskowych

5. Dokumentacja przechowywana jest w siedzibie Administracji Szkot i1 Infrastruktury Spotecznej
w Chojnie.

§ 5. OBOWIAZKI UCZESTNIKA ZAJEC SWIETLICOWYCH
1. Uczestnik zaje¢ swietlicowych musi wiedzie¢, ze:

1) kazdy ma prawo uczestniczy¢ w zajgciach organizowanych przez $wietlice,

2) na zajecia przychodzi si¢ z glowa pelng pomystow,

3) na zajeciach obowiazuje tworcza dyscyplina, ktéra pozwala innym na skupienie, realizacje
i wykonywanie ztozonych zadan,

4) wszyscy uczestniczy musza podporzadkowacé si¢ poleceniom wychowawcy,

5) pomagamy sobie nawzajem. W stosunku do innych jestesmy uprzejmi i grzeczni, nie obrazamy si¢
i nie uzywamy brzydkich stow,

6) uzywamy zwrotow grzecznosciowych: prosze, dziekuje, przepraszam,

7) kazdy zobowigzany jest do porzagdkowania stanowisk pracy po zakonczonych zajeciach,

8) gry planszowe, puzzle, klocki, sprzety sportowe odktada si¢ na miejsce,

9) w trakcie zaje¢ nie mozna opuszczac swietlicy bez pozwolenia wychowawcy,

10) rodzice udzielajg pisemnej zgody na udziat w zajeciach i biora odpowiedzialno$¢ za dojscie na zajgcia
i powro6t dziecka do domu

2. W przypadku osob, ktore nie bedg przestrzegaty zasad okreslonych w powyzszym regulaminie, wychowawca
swietlicy ma prawo przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicem/opiekunem prawnym.

§ 6. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wychowaweca nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy, sprzety, gotowke lub dokumenty wniesione przez
uczestnika do §wietlicy.

2. Przynoszenie telefonow komorkowych jest dozwolone wylacznie w celu kontaktu z opiekunem lub
w wyjatkowych przypadkach za zgoda wychowawcy np. na potrzeby prowadzenia zajec.

3. Prace wykonane przez uczestnikow w ramach zaje¢ stanowia ich wlasno$¢, jednak pozostawione na
swietlicy przechodza do dyspozycji swietlicy srodowiskowe;.

4. W sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie, decyzj¢ ostateczng podejmuje dyrektor Administracji
Szkot i1 Infrastruktury Spotecznej w Chojnie.

5. Zmiany Regulaminu Swietlicy Srodowiskowej moga byé dokonywane w trybie wiasciwym dla jego
ustalenia.
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Zalacznik nr 1 do Zatacznika nr 1

Karta zgloszenia dziecka
do swietlicy Srodowiskowej
W INIEJSCOWOSCI.euuiniiniiniiniiiiiiiiiiiiiiiniinnan

I. DANE OSOBOWE
Imig¢ i nazwisko dziecka ...... ... i

Data i miejsce urodzenia

Imig¢ i nazwisko matki/opiekunki prawnej

-Telefony kontaktowe

II. Odbiér dziecka ze Swietlicy

Dziecko bedzie odbierane ze $wietlicy™
OPRZEZ RODZICOW LUB OSOBY UPOWAZNIONE
OBEDZIE WYCHODZIC DO DOMU SAMODZIELNIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgode 1 biore peing odpowiedzialnos¢ prawng za samodzielny powr6t dziecka do
domu.

MigjSCOWOSE ..., ,dnia ..o

Podpisy rodzicéw/opiekunow
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Zalacznik nr 2 do Zatacznika nr 1
ZGODA
Ja, nizej podpisana/y wyrazam zgodg¢ na udziat mojego dziecka ...
(imig¢ i nazwisko dziecka)
w zajeciach organizowanych przez Swietlice STOdOWISKOWE W ........oouniiiie i,
(data i podpis rodzica/opiekuna prawnego)
Wyrazam zgode na nieodptatne wykorzystanie oraz rozpowszechnianie wizerunku mojego dziecka
(imig¢ i nazwisko dziecka)

utrwalonego podczas zaje¢ $wietlicowych oraz innych wydarzen organizowanych przez Swietlice
SIOdOWISKOWE W ...t e, , wcelu promocji dziatalnosci jednostki,
w szczegolnos$ci na stronie internetowej, profilach spoteczno$ciowych oraz w materiatach informacyjnych
Gminy Chojna.

Jednoczesnie oswiadczam, ze wykorzystanie wizerunku zgodnie z niniejszg zgoda nie narusza dobr osobistych
ani innych praw dziecka.

Zgoda moze zosta¢ cofnigta w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej cotnigciem.

(data i podpis rodzica/opiekuna prawnego)

OSWIADCZENIE
Oswiadczam Ze:
1. Stan mojego dziecka ..........c.coiiiiiiiii pozwala na uczestnictwo w zajeciach.
(imig¢ i nazwisko dziecka)
2. Odpowiadam za bezpieczenstwo mojego dziecka przed zajgciami oraz po ich zakonczeniu.

3. Wyrazam zgod¢ na nieodplatne wykorzystanie prac wykonanych przez moje dziecko w celach
edukacyjnych, informacyjnych i promocyjnych zwigzanych z dziatalnoscia swietlicy.

4. Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) si¢ z Klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych.

miejscowos¢, data czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego
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Zalacznik nr 3 do Zatacznika nr 1

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Administracja Szkot i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie

z siedzibg w Chojnie, e-mail: asis@chojna.pl, reprezentowana przez Dyrektora Administracji Szkot
1 Infrastruktury Spotecznej w Chojnie.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac si¢ pod adresem e-
mail: iod@chojna.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Dane osobowe dziecka oraz rodzica/opiekuna prawnego beda przetwarzane w celu organizacji
1 uczestnictwa dziecka w zajg¢ciach §wietlicy srodowiskowe;.

4. Dane osobowe bgdg przetwarzane na podstawie:

-art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz e RODO, tj. w celu realizacji obowigzkow prawnych oraz wykonywania zadania
realizowanego w interesie publicznym,

‘w zwiazku z ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej oraz ustawg z dnia 9 czerwca 2011 r.
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

5. Podanie danych osobowych jest niezbedne do uczestnictwa dziecka w zajgciach $wietlicy srodowiskowej.
Niepodanie danych moze skutkowaé brakiem mozliwo$ci udzialu dziecka w zajeciach.

6. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie
przepisoOw prawa oraz podmioty przetwarzajace dane na zlecenie Administratora.

7. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celu, dla ktorego zostaly zebrane,
a nastepnie przez okres wynikajacy z przepisoOw archiwalnych i kancelaryjnych.

8. Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo:
-dostepu do danych osobowych,
-sprostowania danych,
-ograniczenia przetwarzania danych,
-wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadkach przewidzianych przepisami prawa,
-wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
9. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.

10. Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda podlegaty profilowaniu.

/data i podpis rodzica/prawnego opiekuna/
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 9/2026
Dyrektora Administracji Szkot i Infrastruktury
Spotecznej w Chojnie

z dnia 1 czerwca 2026 r.

REGULAMIN WYCIECZEK
dla swietlic Srodowiskowych funkcjonujacych na terenie Gminy Chojna

§ 1. Postanowienia ogélne
1. Regulamin okre$la zasady organizacji i uczestnictwa w wycieczkach organizowanych przez $wietlice
srodowiskowe.

2. Celem wycieczek jest:

1) integracja uczestnikow,

2) rozwijanie zainteresowan,

3) edukacja spoteczna, kulturalna i rekreacyjna,

4) promowanie aktywnego i bezpiecznego wypoczynku.

3. Organizatorem wycieczki jest Swietlica sSrodowiskowa poprzez wyznaczonego wychowawce.

4. Kazda wycieczka odbywa si¢ pod opieka petnoletnich opiekundéw wyznaczonych przez organizatora.
§ 2. Uczestnicy wycieczki

1. Uczestnikami wycieczki moga by¢ wychowankowie $wietlicy posiadajacy:

1) pisemng zgode rodzica/opiekuna prawnego,
2) zaakceptowany regulamin wycieczki,
3) wymagane dokumenty i informacje zdrowotne.

2. Uczestnik zobowigzuje si¢ do:

1) przestrzegania regulaminu oraz polecen opickunow,

2) kulturalnego zachowania wobec innych uczestnikow i 0sob trzecich,
3) dbania o bezpieczenstwo wlasne i innych,

4) szanowania mienia publicznego i prywatnego,

5) punktualnosci i stosowania si¢ do harmonogramu wycieczki.

§ 3. Obowiazki organizatora i opiekunéw
1. Organizator wycieczki zobowigzany jest do:
1) przygotowania programu wycieczki,
2) zapewnienia odpowiedniej liczby opiekunow,
3) zapoznania uczestnikoOw z zasadami bezpieczenstwa,

4) sprawdzenia stanu liczbowego grupy przed wyjazdem, w trakcie oraz po zakonczeniu wycieczki,
5) zapewnienia kontaktu do rodzicow/opieckundéw prawnych uczestnikow.

2. Opiekunowie maja prawo:

1) wydawac uczestnikom polecenia zwigzane z bezpieczenstwem,
2) ograniczy¢ udziat uczestnika w aktywnosciach zagrazajacych bezpieczenstwu,
3) poinformowac¢ rodzicow/opickundow prawnych o niewlasciwym zachowaniu uczestnika.

§ 4. Zasady bezpieczenstwa
1. Uczestnicy zobowigzani sg do:

1) poruszania si¢ wylacznie z grupa,

2) nieoddalania si¢ bez zgody opickuna,

3) przestrzegania przepisoOw ruchu drogowego,

4) stosowania zasad bezpieczenstwa obowigzujacych w miejscu pobytu.
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2. Zabrania si¢:

1) uzywania przemocy fizycznej i stownej,

2) posiadania oraz uzywania alkoholu, papierosow, e-papierosow, srodkow odurzajacych i innych
substancji niedozwolonych,

3) niszczenia mienia,

4) samowolnego opuszczania miejsca pobytu.

3. W przypadku ztego samopoczucia uczestnik ma obowigzek niezwtocznie poinformowaé opiekuna.
§ 5. Transport i przejazd
1. Uczestnicy podczas przejazdu zobowiazani sg do:

1) zajmowania wyznaczonych miejsc,

2) zapinania pasOw bezpieczenstwa,

3) zachowania spokoju i porzadku,

4) wykonywania polecen kierowcy i opiekunéw.

2. Podczas wsiadania i wysiadania nalezy zachowac¢ szczego6lng ostroznosc.

§ 6. Odpowiedzialnos¢

1. Uczestnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone z wlasnej winy.
2. Rodzic/opiekun prawny ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) przekazanie prawdziwych informacji dotyczacych zdrowia dziecka,
2) wyposazenie uczestnika w odpowiedni stroj i niezbedne rzeczy osobiste.

3. Organizator nie odpowiada za warto$ciowe przedmioty zabrane przez uczestnikow na wycieczke.
§ 7. Postanowienia koncowe
1. Nieprzestrzeganie regulaminu moze skutkowac:

1) upomnieniem,

2) ograniczeniem udzialu w aktywnosciach,

3) wczesniejszym odebraniem uczestnika przez rodzica/opiekuna prawnego,
4) odmowg udziatu w kolejnych wycieczkach.

2. Regulamin obowigzuje wszystkich uczestnikow od momentu rozpoczgcia do zakonczenia wycieczki.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.06.2026 r.
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Zaltacznik nr 1 do Zatacznika nr 2

Oswiadczam, Ze zapoznalem/am si¢ z regulaminem i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.
Imie i nazwisko uczestnika: .........cccoeoeriiiiiinieninienenne
Podpis rodzica/opiekuna prawnego: ..........cocceceeverereneennens

Data: ....oooovvvvieieeiiiiiiieii,
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Adres $wietlicy:

Cel wycieczki:

Nazwa kraju'/miasto/trasa wycieczki:

Termin:
I10$¢ dni:

I10$¢ uczestnikow:

Kierownik wycieczki/numer telefonu:

Liczba opiekunow:

Zatacznik nr 2 do Zatacznika nr 2

KARTA WYCIECZKI

w tym niepetnosprawnych:

Srodek transportu/ nazwa przewoznika:

PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina, miejsce Miejscowos¢ Ilo$¢ km Szczegodtowy program wycieczki od Adres punktu
wyjazdu/przyjazdu wyjazdu do powrotu noclegowego
i zywieniowego
oraz przystanki
i miejsca zywienia
Oswiadczenie

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki:

/ podpis /

Opiekunowie
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Zatacznik nr 3 do Zatacznika nr 2

Lista uczestnikow bioracych udzial w wycieczce

Lp.

Imie¢ i nazwisko uczestnika

Imie¢ i nazwisko
rodzica/opiekuna

Telefon
kontaktowy

Data urodzenia

Razem osob:

Chlopcow:

Dziewczat:

Kierownik wycieczki:

/podpis/

Id: 3F196364-BBCA-4F15-B3F0-CD3D8FA37BEQ. Podpisany

Strona 1




Zatacznik nr 4 do Zatacznika nr 2

dnia......coooiineniin
nazwisko 1 imi¢ rodzica/prawnego opiekuna
telefon rodzicow, opiekunow
ZGODA RODZICOW
Wyrazam zgode mojemu dziecku .............c.cooiiiiiiiiiiiiiiii., na udziat w wycieczce (napisa¢
1< (1 P
dataod ......ooooiii dO e

Jednoczesnie o§wiadczam, iz zapoznatam/em si¢ z programem i regulaminem wycieczki.

Zglaszam nastepujace przeciwskazania zdrowotne oraz inne problemy dziecka:

Czytelny podpis rodzica/opiekuna
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Zatacznik nr 5 do Zatacznika nr 2

PROTOKOL NR ......
USTALENIA OKOLICZNOSCI I PRZYCZYN WYPADKU BHP

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:
B 017753 0T 118 (67221 PP
S CZEOMEK . ..
dokonal W dniach ...

ustalen dotyczacych okolicznosci i przyczyn wypadku, jakiemu w dniu .............cooiee
godz. ...l ulegh/a: ...

urodzony(a) zamieszkaly(a)...........ccoooiiiiiiiiiiiii
2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, ciezki, lekki™)
3. Rodzaj uszkodzenia ciata
4. Miejsce uszkodzenia ciata

5. Udzielona pomoc

6. Miejsce wypadku
7. Rodzaj zajgc
8. Opis wypadku - z podaniem wydarzenia, ktore spowodowato wypadek i przyczyn wypadku

9.Imi¢ inazwisko oraz funkcja osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym uczestnikiem
W ChWIll WyPadKU. .. .o e

10. Czy osoba sprawujaca nadzor nad poszkodowanym uczestnikiem byla obecna w chwili wypadku
w miejscu, w ktérym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — podaé z jakiej przyczyny)

11. Swiadkowie wypadku:

2)
3)
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12. Proponowane srodki zapobiegawcze

13. Poszkodowanego uczestnika, jego rodzicow (prawnych opiekundéw) lub osobe (placowke) sprawujaca
nad nim opiek¢ zapoznano z trescig niniejszego protokotu oraz pouczono w sprawie zgloszenia do protokotu
uwag i zastrzezen. Uwagi zataczono do protokotu.

14. Podpisy cztonkow zespotu powypadkowego uczestniczacych w ustaleniu przyczyn i okoliczno$ci
wypadku.

1.
2.
15. Data sporzadzenia protokotu

16. Wykaz zatacznikow do protokotu:

Protoké! niniejszy zatwierdzam:

Data i podpis kierownika wycieczki

Potwierdzenie odbioru protokotu przez rodzicéw uczestnika (prawnych opiekunéw) lub osobe
(placéwke) sprawujaca opieke nad uczestnikiem.*

Data i czytelny podpis rodzicow (opiekuna prawnego)
* Niepotrzebne skresli¢

** Prawidlowe wpisac
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