ZARZADZENIE NR 9/2024
DYREKTORA ADMINISTRACJI SZKOL I INFRASTRUKTURY SPOLECZNEJ W CHOJNIE

z dnia 29 maja 2024 r.

w sprawie powierzenia obowigzkow i realizacji zadan w zakresie gospodarki finansowej Administracji
Szkol i Infrastruktury Spolecznej w Chojnie w zastepstwie gléwnego ksiggowego podczas jego
nieobecnosci w pracy

Na podstawie art. 53 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023
poz. 1270) , zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Panig Ewe Wirzyk - Zastgpce Glownego Ksiggowego do wykonywania czynnosci
nalezacych do kompetencji Giéwnego Ksiggowego z zakresu gospodarki finansowej i rachunkowosci podczas
jego nieobecnosci w pracy.

§ 2. Upowaznienie obejmuje wszystkie obowigzki wymienione w zakresie czynno$ci Gtéwnego Ksiggowego
Pani Emilii Cholewinskiej, tj.
1) prowadzenie rachunkowosci oraz gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,
jednostek obstugiwanych oraz ASIIS;
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

3) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych zplanem finansowym ASIIS
i jednostek obstugiwanych;

4) nadzor nad sprawozdawczoscig ASIlS i jednostek obstugiwanych;
5) opracowywanie projektdw przepisdw wewnetrznych, dotyczacych prowadzenia rachunkowoscei;

6) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi z rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych, zgodnie
z udzielonym upowaznieniem do tych czynnosci;

7) nadzér nad prawidlowym i terminowym obiegiem dokumentdéw ksiegowych;

8) zapewnienie prawidlowego obiegu, ewidencji i przechowywania dokumentow;

9) sporzadzanie okresowej i rocznej zbiorczej sprawozdawczosci ASIIS i jednostek obstugiwanych;
10) kontrolowanie terminowosci zatatwianych spraw z zakresu dziatania ksiggowosci;

11) przygotowanie, sporzadzanie irozliczanie dokumentacji inwentaryzacyjnej ASiIS i jednostek
podlegtych;

12) opracowywanie projektéw plandéw finansowych, dochodéw i wydatkow obstugiwanych jednostek i ASilS,
dostosowywanie w/w plandw do zmian w budzecie;

13) w uzgodnieniu z kierownikami jednostek obshugiwanych opracowywanie zmian w planach finansowych
tych jednostek;

14) nadzér nad sporzadzaniem list wynagrodzen;

15) dokonywanie analiz wykonania planu finansowego dochodéw i wydatkéw ASIIS oraz jednostek
obstugiwanych i biezace informowanie Dyrektoréw jednostek obstugiwanych o stopniu ich realizacji;

16) sprawowanie nadzoru nad terminowym i prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji skfadnikéw
majatkowych ASIIS i jednostek obstugiwanych;

17) kontrolowanie realizacji zadan z zakresu inwentaryzacji rozrachunkéw oraz innych aktywow i pasywéw
w ASIIS;

18) nadzor nad prawidtowym przygotowaniem deklaracji podatkowych;

19) nadz6r nad obshuga finansowa Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ASIIS i jednostek
obstugiwanych;
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20) bezposrednie nadzorowanie i kierowanie pracami pracownikéw dziatu finansowo — ksiggowego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 30 lipca 2024r.

DYREKTOR.

dtinska,

mgr Weronika Kotlinska
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