POLECENIE NR 6/2026
DYREKTORA ADMINISTRACJI SZKOL 1 INFRASTRUKTURY SPOLECZNEJ W CHOJNIE

z dnia 13 marca 2026 r.

w sprawie procedury wystawiania i odbierania faktur VAT ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie
E-Faktur obowiazujacej w gminie Chojna

Na podstawie Zarzadzenia Nr 26/2026 Burmistrza Gminy Chojna z dnia 28 stycznia 2026 r. w sprawie
procedury wystawiania i odbierania faktur VAT ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF),
polecam co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw jednostki, ktorych zakres obowigzkéw obejmuje czynnosci
zwigzane z wystawianiem, przyjmowaniem, ewidencjonowaniem lub rozliczaniem faktur VAT, do zapoznania
sie z treScig wyzej wymienionego zarzadzenia oraz do jego bezwzgl¢dnego stosowania.

§ 2. Pracownicy zobowiazani sa w szczegolnosci do:

1) stosowania procedur wystawiania i odbierania faktur usﬁ’uktmyzowanych w systemie KSeF,
2) przestrzegania zasad cbiegu dokumentow finansowych okreslonych w procedurze,

3) biezgcego monitorowania poprawnosci wystawianych i odbieranych faktur.

§ 3. Wykonanie polecenia powierzam Glownemu Ksiggowemu.

§ 4. Polecenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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